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FECHA 16 al 30 de Abril del 2026

OBLIGACION 2 |as demas reuniones de caracter operativo, administrativo y técnico,

2. Participar en los Comités técnicos locales del Area Protegida y en

cuando le sea requerido

1.1.

1.2.

1.3.

Datos de la reunién
= Fecha: 6 de abril del 2026
= Lugar: MEETS
= Responsable: Cesar Orlando Gonzalez Borrero

Objetivo de la reunién

La reunidn tuvo como objetivo capacitar sobre gestion documental
y coordinar el diagnostico, inventario y organizacion de archivos
fisicos y digitales del PNN El Cocuy con acompafiamiento del
equipo central de gestion documental.

Resumen de la actividad

Se identificaron necesidades concretas del parque, como estanteria,
ganchos y carpetas para conservar acuerdos de conservacion y boleteria,
y se propuso formalizar solicitudes a la direccion territorial para gestionar
recursos; Fabian ofrecio articular esto mediante el envio de un memorando
y un plan de trabajo actualizado. Se acord¢ realizar un diagnostico que
identifique series documentales, vigencias y medios de almacenamiento,
mantener regularmente el depdsito y diligenciar un inventario unico por
carpeta usando formatos de Zenda o solicitandolos al equipo central.
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Ademas, se clarificd que los expedientes deben organizarse por proceso
(cada proyecto, contrato o investigacion con su expediente propio), se
revisaron rotulos, se plantearon subseries cuando corresponda y se
mostrd una simulacion para crear TRD y expedientes electronicos.

1.4. Compromisos
e Ninguno
1.5. Evidencia Fotografica y anexos

Figura 1: Fotografias de la reunién de Induccién

Responsable del informe:

Cesar Orlando Gonzalez Borrero
Contratista. Restauracion Tame
PNN EI Cocuy



